Les regles de messages avec outlook express
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Outlook express vous permet de trier les messages que vous recevez enfonction de reégles que vous pouvez définir. Vous pouvez ainsi par
exempleautomatiquement répondre a un message, le mettre en couleur, le supprimer, ledéplacer dans un dossier prédéfini ou bloquer I'expéditeur du
message. Onacceéde a la configuration de ses régles en cliquant sur le menu Outils,régles de messages, puis ensuite sur le type de messages a

filtrer. Dansnotre cas nous opterons pour Courrier.

Vous arrivez face a cette fenétre :

Mouvelle régle de courrier

Séeelionne: vos condbion: et sclions, puss pdeiies bes valeurs dans |a desciplion

1. Sélactionnez las condlions pour volie réghs :

Y Locsque b Bgnie De contienl des personnes
O Lerscua la bgne Dbiet conlent das mols spéeifiques
O Lorsque le corps du messege contient des mots spécifiques

O Lorsque la bgne A contient les personnes. >
2 Sélectionnez les pchions pour volre régle

O Le déplacer vess ls dossien spécihié -

O Le copier dans le dossier spécifié

O Le suppeimer

D Le bansideer & personne ¥

3 Description de la régle [cliques sur une valeus souligndes pour 1 modifier]
Apphguer cette régle aprés ba réception du message

4. Hom dela rdgle
Mouvelle ragle de couner #1
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Cochez par exemple Lorsque la ligne De contient des personnes. Cliguezensuite sur le lien "contient des personnes" dans la zone

descriptionde la régle. Vous arrivez face a cette fenétre :

Sélectionner des personnes

Enlrer un reom & 1a ot 21 cliques sur Ajouter, ou séleclionne b
entiéas dans s Camet dadresies,

Personnes :

Loteaue la ligre De cortien | iCmmt Q’adlssass...i
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Entrez ensuite le nom d'une personne et cliqguez sur Ajouter.Désormais, toutes les personnes que vous aurez ajoutées se verront attribuerle filtre que

nous allons mettre en place. Cliquez sur Ok. Nous sommesretournés a la fenétre précédente. Cochez dans la zone "Sélectionnezdes actions pour



votre régle" I'action qui vous convient. Cochons parexemple Le déplacer vers le dossier spécifié. Cliquez sur spécifiédans la zone "description

de laregle". Vous arrivez face acette fenétre :

Déplacer
Déplacer b ou e dléments vess le dossier silectionn :
| A Outleak Express
| 2 D Dosshers bcaux Hlouveay dossier

) Bote de réception

Q}a&u:renm

B Bléments srvoyés

(@ Eléments supprimés

@&u‘ms

%5
B Davers
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Sélectionnez alors le dossier dans lequel vous souhaitez déplacer lesmessages correspondant aux régles de messages prédéfinies, puis cliquez sur
Ok.A noter que les conditions et actions pour les régles de messages peuventétres nombreuses. Vous pouvez ainsi déplacer un message dans un
dossier et lecopier dans un autre par exemple. Pour reprendre notre exemple, vous n‘auriez euqu'a cocher en plus le copier dans le dossier spécifié
et a cliquersur spécifié pour donner ensuite le nom du dossier. Cliquez sur Okpour fermer la fenétre de configuration des régles de messages, puis

sur lemenu outils, régles de messages, liste des expéditeurs bloqués.

Reégles de message
B

| R_%g_hs da cui.mi.eir__BEr_gias daa_gu_l._lpesd.e decmmn Expédieurs bloqués |_

Les messages provenant des expéditeurs répefongs dans la bele cidessous senont
avtomatiquement placés dans le dossier Eldments suppeimés [messages de counier] ef/ou
e serant pag allichés [messages de groupes de discussion].

Cour..  Mews  Adresse de messaperie/Nom de domaine: Ajouder..,
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Pour ajouter un expéditeur a bloquer, cliquez sur Ajouter. Entrezensuite I'adresse email de I'expéditeur et sélectionnez la provenance desmessages a

bloguer (courrier, news ou les deux). Cliquez ensuite deux fois sur Ok.

Ajouter Pexpediteur

Entrez Fadiesse da messagens [par exemple, persorne@microsoll com) ou e nom de
domaine (par exemple. miciosolt com] que vous voulez bloquer.

Adresse I
Blogues les démenls survants :
(%) Meszages de courier
) Messages de Hews
{0 Messages de courier st de News
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