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Raccourcis claviers sous Windows

Les raccourcis clavier correspondent à une combinaison d'au minimum deux touches. A partir de cette combinaison, vous pourrez effectuer une action

normalement réservée à un périphérique de pointage. Ils peuvent être très utiles et vous faire gagner beaucoup de temps dans votre utilisation de

Windows et de certains logiciels qui en acceptent quelques uns. Découvrez sans plus tarder ces raccourcis.

Nouveaux raccourcis clavier de Windows 8 et Windows 8.1

		Touches à presser	

		Action	

		Touche Windows 		
 ou CTRL + Echap	

		Vous permet de basculer entre l'environnement Modern UI (Ex Metro) et le bureau Windows.	

		Touche Windows 		
 + Commencer à taper un texte	

		Vous permet d'effectuer une recherche sur votre PC 		et Internet (en utilisant Bing).	

		Ctrl+plus (+) ou Ctrl+moins (-)	

		Effectue un zoom avant ou arrière	

		Touche Windows 		
 + C	

		Ouvre la Snap Bar (Barre de droite). Dans une application, ouvre les commandes de l'application	

		Touche Windows 		
 +F	

		Ouvre l'icône 		Rechercher pour effectuer une recherche sur votre ordinateur uniquement

		Touche Windows 		
 +H	

		Ouvre la barre 		Partager pour prendre une capture d'écran, envoyer un mail, etc.	

		Touche Windows 		
 +I	

		Ouvre la barre des paramètres du PC	

		Touche Windows 		
 +K	

		Ouvre la barre gérant les périphériques	

		Touche Windows 		
 +O	

		Verrouille l'orientation de l'écran (portrait ou paysage)	

		Touche Windows 		
 +Q	

		Ouvre la barre de recherche pour rechercher partout ou dans une application ouverte (si celle-ci prend en charge la recherche dans l'application).	



		Touche Windows 		
  +S	

		Ouvre la barre de recherche pour effectuer une recherche dans Windows et sur Internet.	

		Touche Windows 		
 +W	

		Ouvre l'icône Rechercher pour effectuer une recherche dans les paramètres du PC	

		Touche Windows 		
 +Espace	

		Change la langue d'entrée et la disposition du clavier	

		Touche Windows 		
 +Ctrl+Espace	

		Changer vers une entrée précédemment sélectionnée	

		Touche Windows 		
 +Tabulation	

		Parcourt les applications utilisées récemment (sauf les applications de bureau).	

		Touche Windows 		
 +Ctrl+Tabulation	

		Parcourir les applications utilisées récemment (sauf les applications ouvertes depuis le bureau)	

		Touche Windows 		
 +Maj+Tabulation	

		Parcourt les applications utilisées récemment (sauf les applications de bureau) en sens inverse	

		Touche Windows 		
 +Maj+point (.)	

		épingle une application à gauche	

		Touche Windows 		
 +point (.)	

		Parcourt les applications ouvertes	

		échap	

		Arrête ou quitte la tâche en cours	

Raccourcis utilisant la touche Windows

		Touches à presser	

		Action	

		Touche Windows 		

		 Affiche ou masque le menu démarrer qui permet d'accéder aux programmes de l'ordinateur. Vous pouvez aussi utiliser la commande CTRL +

échap	

		Touche Windows 		
 + E :	

		Ouvre l'explorateur de fichiers.	



		Touche Windows 		
 + D :	

		Affiche le bureau en réduisant toutes les fenêtres visibles. Vous pouvez aussi utiliser la 		Touche Windows 
 + M

		Touche Windows 		
 + F :	

		Effectue une recherche.	

		Touche Windows 		
 + R :	

		Ouvre la fenêtre 		Exécuter

		Touche 		Shift (flèche vers le haut, généralement en dessous de la touche entrée) + Touche Windows 
 + M :	

		Réaffiche toutes les fenêtres masquées	

		Touche Windows 		
 + Pause :	

		 ouvre la fenêtre des propriétés système	

Raccourcis utilisant la touche CTRL

		Touches à presser	

		Action	

		CTRL + A :	

		Sélectionne tout dans le document ouvert.	

		CTRL + B :	

		Ouvre la fonction 		Organiser les favoris dans Internet Explorer	

		CTRL + C :	

		Copie les éléments (fichiers, dossiers) ou le texte sélectionné(s)	

		CTRL + F :	

		Affiche la fenêtre de recherche	

		CTRL + H :	

		Active la fonction 		remplacer.	

		CTRL + N :	

		Créer un nouveau document	

		CTRL + O :	

		Ouvre un document	

		CTRL + P :	

		Imprime le document	

		CTRL + S :	

		Sauvegarde le document (sans affichage de la boite de dialogue)	



		CTRL + V :	

		Colle les élements situés dans le presse papiers (que vous avez coupés ou copiés précédemment)	

		CTRL + X :	

		Coupe les éléments sélectionnés	

		CTRL + Z :	

		Annule la dernière action (frappe, copie, suppression,etc...)	

		CTRL + F4 :	

		Ferme le document actif	

		CTRL + F6 :	

		Passe au document suivant dans la même application.	

		CTRL + flèche diagonale vers la gauche (au dessus de la touche fin)	

		Atteint le début d'un document	

		CTRL + Fin :	

		Atteint la din d'un document	

		CTRL + Alt + Suppr :	

		Affiche le gestionnaire des tâches (ou relance l'ordinateur pour les très vieilles versions de Windows).	

Raccourcis utilisant la touche ALT

		Touches à presser	

		Action	

		Alt + F4 :	

		Ferme le document ou le logiciel ouvert.	

		Alt + Entrée (ou Alt + double clic) :	

		Affiche les propriétés de l'élément sélectionné	

		Alt + Impr écran :	

		Permet de faire une copie de la fenêtre ouverte (et uniquement celle-ci, sans le contour) dans le presse papiers	

		Alt + flèche gauche :	

		Affiche la page précédente	

		Alt + flèche droite :	

		Affiche la page suivante	

Autres raccourcis clavier

Touches à presser

Action



Touche F1 : 

Ouvre l'aide du logiciel en cours d'utilisation

Touche F2 :

Renomme un fichier

Touche F3 : 

Recherche des fichiers ou des dossiers

Touche F5 : 

Actualise la page en cours dans un navigateur Web

Touche SHIFT maintenue enfoncée lors de l'insertion d'un CD :

Permet de ne pas lancer l'exécution automatique (autorun) du programme se trouvant sur le CD.

SHIFT + F10 ou Touche Menu contextuel si disponible

Affiche le menu contextuel

SHIFT + Suppr :

Supprime définitivement le fichier sélectionné sans passer par la corbeille

SHIFT +  Clic sur la croix de fermeture

Ferme le dossier et les dossiers parents ouverts

Touche Tabulation (TAB)

Permet de passer d'un champ à un autre dans les boites de dialogue et formulaires. Elle permet aussi de passer d'un lien à un autre sur internet.

Impr écran :

Prend une copie d'écran (capture d'écran) et la stocke dans le presse papiers. Utilisez la fonction Coller de votre application pour retrouver la capture.
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