Utiliser Outlook avec un compte Gmail
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Vous disposez d'une adresse Google Gmail et vous souhaitez conserver Outlook ? Suivez cette procédure simple, qui est valable avec Outlook 2013

et Outlook 2010. Pour les autres versions de Microsoft Outlook, les paramétres ne changent pas, seuls les moyens d'accéder a la gestion des

comptes sont différents.

Lancez Outlook 2013. Si c'est la premiere fois, un assistant de bienvenue s'affiche. Cliquez sur Suivant, sélectionnez la case Oui et cliquez sur

Suivant.

Ajouter un compte de messagerie

Outlook vous permet de vous connecter 3 des comptes de messagerie tels que le compte Microsoft Exchange Server de votre
organisation ou un compte Exchange Online dans le cadre de Microsoft Office 365. Qutlook fonctionne également avec les comptes POP,

IMAP et Exchange ActiveSync.

Voulez-vous définir Outlook pour vous connecter & un compte de messagerie ?

< Précédent H Suivant = ‘ | Annuler

Si ce n'est pas le cas, cliquez sur Fichier => Ajouter un compte.

Création du compte
Sélectionnez I'option Configuration manuelle ou types de serveurs supplémentaires puis cliquez sur Suivant.

Configuration de compte automatique
Définissez un compte manuellement ou connectez-vous a d'autres types de serveurs.

{_ Compte de messagerie



Choisissez I'option POP ou IMAP puis cliquez sur Suivant.

I Microsoft Exchange Server ou un service compatible

Se connecter 3 un compte Exchange pour accéder aux courriers électroniques, aux calendriers, aux contacts, aux tiches et a la
messagerie vocale

) Service compatible Outlock.com ou Exchange ActiveSync

Se connecter a un service comme Outlook.com pour accéder a la messagerie électronique, aux calendriers, aux contacts et aux
taches

‘®ipo

Se connecter 4 un compte de messagerie POP ou IMAP

< Précédent ” Suivant =

Renseignez les différents champs. Dans le champ Adresse de messagerie indiquez I'adresse email de votre messagerie Gmail, faites de méme
dans le champ Nom d'utilisateur (il correspond a votre adresse email Gmail). Cliquez sur Parametres supplémentaires.

Paramétres de compte POP et IMAP
Entrez les paramétres du serveur de messagerie pour votre compte.

Informations sur |'utilisateur Tester les paramétres du compte

Votre nom : Anthony ROSSETTO Mous vous conseillons de tester votre compte pour vérifier

que les entrées sont correctes.
Adresse de messagerie :

Informations sur le serveur 1
| Tester les paramétres du compte ...

Type de compte : POP3

Serveur de messagerje entrant : pop.gmail.com || Tester automatiquement les F::ar‘amih’es_t_:lu
compte lorsgue le bouton Suivant est utilisé

Serveur de mgssagerie sortant (SMTP) ©  smip.gmail.com Remettre les m a:

Informations de connexion (®) Nouveau fichier de données Outlook

nom dutilisateur : ' () Fichier de données Outlook existant

Mot de passe : . ' | Parcounir

Mémoriser le mot de passe

[ |Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA)
lors de la connexion

I Paramgtres supplémentaires... ‘

< Précédent ” Suivant = | Annuler |




Cliquez sur l'onglet Serveur sortant. Cochez la case Mon serveur sortant (SMTP) requiert une authentification, puis Utiliser les mémes

parametres que mon serveur de messagerie entrant.

-Général Serveur sortant | Options avancées

EMan serveur sartant (SMTP) requiert une au‘thentiﬂcatiuné

(®) utiliser les mémes paramétres que mon serveur de messagerie entrant

Oge connecter a l'aide de

Mom d'utilisateur : |

kot de passe |

Meémaoriser le mot de passe

DExiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA)

OSe connecter au serveur de messagerie entrant avant d'envoyer le courrier

Ok | ‘ Annuler

Cliquez ensuite sur I'onglet Options avancées. Dans la zone Serveur entrant (POP3) indiquez la valeur 995. Cochez la case Ce serveur nécessite
une connexion chiffrée (SSL). Dans la zone Utiliser le type de connexion chiffrée suivant choisissez la valeur SSL. Cliquez sur Ok.

Le port SMTP nécessite la valeur 465 pour fonctionner.

Votre compte Outlook est désormais configuré.

| Général | Serveur snrtanl| Options avancées ‘

MNuméros des ports du serveur

Serveur entrant (POP3) : ‘995 ‘ ‘ Par défaut ‘

Cg serveur nécessite une connexion chiffrée (S5L).

Serveur sortant (SMTF) ¢
Ltiliser le type de connexion chiffrée suivant : ‘_‘

Délais du serveur

Court " Long 1 minute

Remise

[] Laisser un exemplaire des messages sur le serveur

DSupprimeL du serveur aprés 10 ZI jours

] Supprimer du serveur aprés avoir été supprimé du dossier Eléments supprimés
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